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Nalezitosti dokladovani a pokyny k vyuctovani
FMP CR-Sasko 2014-2020
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Uznatelnost vydajti za¢ina dnem registrace projektové zadosti (do rozhodnuti Ridiciho vyboru

jsou vsak takovéto vydaje realizovany na riziko Zadatele) — datum zdanitelného plnéni (resp.
datum vystaveni) dokladu nesmi nastat pred registraci Zadosti.

e 7a zahdjeni projektu se povazuje jiz objednani plnéni souvisejiciho s projektem.
e Jedinym uznatelnym vydajem pred registraci je pfeklad projektové Zadosti.

e Uznatelnost vydaju konéi dnem ukonéeni projektu — datum zdanitelného plnéni (resp. datum
vystaveni) dokladu musi nastat nejpozdéji v den ukonceni projektu.

e Veskeré vydaje vramci projektu musi byt uhrazeny pred poddnim Zadosti o platbu —
nejpozdéji do 30 dni (nikoli do mésice) od ukonceni realizace projektu.

e Pfijemce dotace je povinen vést pro projekt oddélené Ucetnictvi (oddélené ucetni stfedisko).

e Pfijemce dotace musi dodrZet vSechna pravidla publicity.

1. Osobni naklady — neprimé vydaje

Podporeny pausalni sazbou ve vysi 20 % ze souctu pfimych uznatelnych vydajd. Tyto vydaje
pfijemce dotace nedoklada, je viak v jeho zajmu, aby mél doklady pro pfipadnou kontrolu
z jiného kontrolniho subjektu v poradku.

2. Naklady na cestovani

Jedna se o cestovni naklady zaméstnanc( prijemce dotace, ktefi pracuji na projektu a jsou
uplatfiovani v kapitole 1.

P¥ijemce dotace doklada:

- sestavu ,Prehled pracovnich cest” — vtisténé i elektronické formé (k dispozici
na www.ern.cz v rubrice FMP CZ-Sasko, na zaloZzce Dokumentace Fondu),

- cestovni prikazy,
- vnitfni predpis zaméstnavatele o pracovnich cestach,

- doloZeni uhrady,
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- Cestné prohlaseni k cestovnému (dispozici na www.ern.cz v rubrice FMP CZ-Sasko,
na zalozce Dokumentace Fondu),

- pFivyuZiti sluzebniho vozidla je nutné doloZit kopii knihy jizd a technicky prikaz vozidla,
- privyuZiti soukromého vozidla je nutné doloZzit jeho technicky priikaz,
- dalsi relevantni doklady — jizdenky, uctenky nakupu paliva atd.

- ke kazdé sluzebni cesté je nutné doloZit dlivod cesty — prezencni listiny, pozvanku atd.

Kancelarské a administrativni naklady — nepfimé vydaje

Podporeny pausalni sazbou ve vysi 15 % z osobnich vydajd. Tyto vydaje pfijemce dotace
nedoklad3, je vsak v jeho zajmu, aby mél doklady pro pfipadnou kontrolu z jiného kontrolniho
subjektu v poradku.

Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby a 5. Vydaje na vybaveni

Pro vydaje v kapitolach 4 a 5 plati nasledujici:

Na vesSkerych dokladech musi byt vidy jako odbératel uveden vyhradné pfijemce dotace
a jeho adresa dle projektové zadosti.

Na veskerych dokladech musi byt uveden cely nazev a €islo projektu (pro projekt s vice doklady
doporucujeme pofidit si razitko s ndzvem a cislem projektu).

Pfijemce dotace nesmi vystavit fakturu sdm sobé (ani mezi jednotlivymi stredisky, odbory i
useky).

Partnefi v projektu si nesméji fakturovat mezi sebou.
K fakturam musi byt priloZzeny pravodky (tzv. kosilky), popf. zdznam o predkontaci.

Doklad o tom, Ze byla sluzba nebo dodavka uskutecnéna a v jakém rozsahu (potvrzeny dodaci
list, popt. preddvaci protokol nebo objednavka) — se specifikaci a rozsahem provedené ¢innosti
(pocet kusU, pocet normostran, hodinové sazby atd.).

K jednotlivym dokladlim musi byt pfedloZeno potvrzeni o jejich zaplaceni (vypis z Uctu nebo
vydajovy pokladni doklad).

Pokud byla faktura vystavena na zakladé smlouvy, je nutné tuto smlouvu dolozit.

U amatérskych umélci je nutno dolozit €estné prohlaseni, Zze umélecka ¢innost neni hlavnim
zdrojem jejich prijm0 (honorare profesionalnim umélcim nejsou uznatelné).

K dokladiim o dopravé je tieba doloZit stazku (zaznam o provozu vozidla) nebo obdobny
dokument.
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K fakturam ¢i dokladlim v jiném, nez ceském jazyce je nutné dolozit jejich pfeklad do ¢eského
jazyka (v¢. jejich pftiloh).

K vyuctovani je nutno dolozit veskeré ostatni relevantni podklady (fotodokumentaci, letaky,
vzorky propagacnich predmétl, prislusné smlouvy stretimi subjekty, prezencni listiny
Ucéastnik( — v pFipadé vicedennich akci za kazdy den zvlast, popf. ¢estné prohlaseni, ktefi
Ucastnici byli pfitomni po celou dobu trvani akce).

Pfijmy

Pokud pfijemci dotace vznikly v rdmci realizace projektu pfijmy, je povinen vSechny doklady
k nim dolozit.

Jednd se napf. o vstupné, ucastnické poplatky, dary, sponzorské prispévky apod.

Prijmy projektu Ize pouZit na kryti vlastniho podilu financovani; pfekrodi-li vyse pfijmu vysi
vlastniho podilu, snizi se dotace o presahujici ¢astku.

Prijmy se uvadéji do zadosti o platbu a do soupisky.

Vyuctovani projektu

PFrijemce dotace je povinen odevzdat vyuctovani projektu nejpozdéji do 30 dni od ukonceni
realizace projektu.

Vyuctovani musi byt predloZeno v uspofadané formé (tj. v deskach nebo rychlovazaci)
s oCislovanymi doklady, doplnéno seznamem predkladanych doklad( a ptiloh.

Do soupisky je nutné doklady srovnat dle fazeni v podrobném rozpoctu (pfiloha Zadosti).
Soucasti vyuctovani je krom kopii vSech relevantnich dokladi:

- 2x Soupiska vydajl — veskeré vydaje musi byt srovnany dle podrobného rozpoctu (pfiloha
¢.6 Zadosti) + v soupisce bude uveden kurz CZ/EUR, ktery odpovida aktudlnimu mési¢nimu
kurzu Evropské centrdlni banky (ECB) platnému v okamziku, kdy je soupiska predloZena
ke kontrole, tj. dorucena kontrolorovi (k dispozici na www.ern.cz v rubrice FMP CZ-Sasko,
na zalozce Dokumentace Fondu).

- 2x Zavérecna zprava a Zadost o platbu.

- 2x Priloha zavérecné zpravy.

- 1x Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu.

- 1x Cestné prohlaseni o stredisku.

- 1x Cestné prohlaseni o shodnosti kopii s originaly.

- 1x Cestné prohlaseni o DPH.
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- 1x Original ucetni sestavy projektu (podepsana).

Formalni kontrola Zadosti o platbu a vSechny potfebné dokumenty jsou k dispozici na www.ern.cz
v rubrice FMP CZ-Sasko, na zalozce Dokumentace Fondu.

Zmény v projektu

VSechny Udaje uvedené v projektové 7adosti, resp. ve Smlouvé a také v podrobném rozpoctu (pfiloha
€. 6 projektové zadosti) jsou pro prijemce dotace zavazné.

Pokud v pribéhu realizace projektu dojde k jakékoli zméné, je tfeba informovat FMP-PP (FMP —
projektového partnera) (emailem nebo pisemné postou), a to ihned po zjisténi zmény.

Zmény v projektu jsou rozdéleny podle toho, zda vyZaduji Upravu Smlouvy o dotaci:
° Zmény v projektu, které vyzaduji Gpravu Smlouvy:

- zména nazvu pFijemce dotace, pravni formy, ICO, adresy ¢i statutarniho zastupce,

zacatek i konec realizace projektu.
° Zmeény v projektu, které nevyzaduji Gpravu Smlouvy:

- zmény v aktivitach projektu, které nevyzaduji zménu planu vydaji nebo financovani,
ledaze se jedna o zmény v aktivitach projektu, které zdsadné ovlivni dosazeni cil( projektu;

- zmény v udajich kooperacnich partneri neuvedenych ve Smlouvé o poskytnuti dotace,
napf. zména kontaktni osoby, kontaktnich udaj.

Pfesuny mezi kapitolami a polozkami podrobného rozpoctu

Rozpocet, ktery je pfiloZzen k Zadosti o dotaci, je pro pfijemce dotace zavazny. V pribéhu realizace
projektu ale mlze z rznych divodu dojit k jeho zménam. Kazdou zménu je vhodné konzultovat s FMP-
PP.

PFi pfesunech v rozpo¢tu mohou nastat tyto dva pfipady:

e Zfinanéniho hlediska je za zdsadni zménu povaZovano navyseni jedné hlavni rozpoctové kapitoly
o vice nez 20 % jeji ptvodni vySe pFi sou¢asné kompenzaci v ramci jinych rozpoctovych kapitol.
Pfesuny mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu nad 20 % jsou zménou, kterou podléha schvaleni.
PFijemce je proto povinen dorucit Zadost o zménu FMP-PP. Po projedndni Ridicim vyborem je
prijemci sdéleno, zda je zména schvalena ¢i nikoli.

e Presuny uspor mezi polozkami v rozpoctu v ramci jedné kapitoly nebo navyseni jedné hlavni
rozpoctové kapitoly o méné nez 20 % jeji plivodni vyse pfi souc¢asné kompenzaci v ramci jinych
rozpoctovych kapitol. Tyto zmény neni potreba hlasit v pribéhu realizace, ale je nutné je popsat
a odlvodnit v ramci vyuctovani projektu ve formulati Priloha zdvérecné zprdvy v bodé ¢. 2
Problémy vzniklé v priibéhu realizace projektu a prijatd ndpravnd opatreni.
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Prijemcim dotace je doporuceno planované zmény rozpoctu s kontrolorem predem konzultovat a vzdy
dostatecné odlvodnit.

Sankce za nenaplnéni indikatori (pocet osob, které se ucastni projektu) —
bod 4.4 Zadosti o dotaci

Pfijemce dotace je povinen kazdou odchylku (i nepatrnou) od planovaného poctu osob zdivodnit
do formulare Priloha zdvérecné zprdvy do bodu ¢. 2 Problémy vzniklé v prubéhu realizace projektu
a pfijatd ndpravnd opatrent.

Pokud pfijemce nenaplni hodnotu tohoto indikatoru (Ceské ¢asti, némecké ¢asti nebo jeji soucet) o vice
nez 15 %, je povinen k vyuctovani dolozit (pozvanky, mailova korespondence atd.), Ze ucinil vSe pro to,
aby hodnota byla naplnéna. Pokud doloZeni nebude dle FMP-PP dostatecné, mlze FMP-PP v pfipadé

zavazného dopadu takového neplnéni na dopad projektu, kratit celkové vydaje projektu ve stejném
pomeéru, ve kterém nebyla hodnota naplnéna.

Indikdtor ,Pocet zafizeni, ktera se zucastni projektu” je nutné naplnit pouze do vyse 1 zafizeni
na némecké strané a 1 zafizeni na Ceské strané. Pokud pfijemce uvede v Zadosti vice zafizeni a tyto
pocty nenaplni, je povinen nenaplnéni zdGvodnit ve formulafi Priloha zdvérecné zprdvy v bodé €. 2
Problémy vzniklé v pribéhu realizace projektu a pfijatd ndpravnd opatreni.

Nedodrieni bodu 4.2 Aktivity projektu Zadosti o dotaci

Pokud pfijemce dotace neuskuteéni nékterou z aktivit, uvedenou v bodu 4.2 Z4dosti, je povinen
pfi vyuctovani radné zdlvodnit, proc se dana aktivita neuskutecnila, popf. doloZit, Ze udélal vse pro to,
aby byla dana aktivita uskutecnéna.

Naklady na tuto aktivitu jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud byly nezbytné nutné pro planovani
a pfipravu jesté pred tim, nez bylo zfejmé, Ze se dana aktivita neuskutecni (tisk pozvanek, cestovné
atd.).

Prijemce mlzZe usporfadat navic aktivitu, ktera nebyla uvedena v Zadosti, pouze pokud je logickou
soucasti projektu a pokud naklady na tuto aktivitu uhradi ve vysi 100 % ze svych zdroja.
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